
一 注册用户名 

在我们公司网站注册一下用户名：www.suyd56.com 

 

 

 

 

 



 

 

1.客户登录名最好用客户中文检查的拼音来作为登入名 

（例如简称是张三，登录名为 zhangsan） 

2.简称对应登录名，互相对应 

3.身份证和电话一定要填 

4.地址最好填写，不填的话就打个点 

5.QQ，手机和邮箱一定要填写 

6.填好完成注册 

7.注册好了，请告诉我注册的用户名，我给您开通发货权限，谢谢配合~！ 

 

 

二 单个录入发货步骤： 

 



 

1. 选择渠道 

2. 选择国家 

3. 填写包裹的备注（颜色，型号，尺寸，客户名等用来区分包裹的信息） 

4. 5，6填写人名，电话，邮编 

7.第一二行写地址，第三行填城市，第四行填州省 

8.9.10 填写中英文物品名，物品数量，申报价值 

11.保存，生成订单 

 

 

 

 

 

 

三 批量上传发货步骤： 

 

1. 选择批量模版上传 

2. 选择对应的模版 

3. 填好模版，导入数据完成订单 



 

 

 

四 批量发货通用精简模版介绍 

 

1. 带有“必填”必须要填写内容 

2. 看注意事项，按要求填写表格 

3. 到运输方式清单里面选择发货渠道 

4. 填写完成保存，上传表格 

 


